
 

 

Circ. n. 2                                          Trieste, 2 settembre 2019 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 2019/20 
 

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutto ciò che è al 
momento prevedibile, non è né può essere esaustivo, vi potranno essere altre riunioni per sopravvenute 
esigenze. 
La dirigenza farà tutto il possibile per rispettare quanto definito, a loro volta i docenti vorranno impegnarsi a 
non richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio. 
 
Le attività programmate sono quelle previste dall’art. 29 del CCNL (attività funzionali all’insegnamento). 
Il Piano annuale delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari, con i relativi ordini del giorno e la 
durata prevista. Qualora nelle riunioni del collegio dei docenti non si esaurisca l’o.d.g. entro il tempo 
programmato, si procederà con l’aggiornamento della riunione per il completamento dei punti rimanenti. 
Gli ordini del giorno del collegio dei docenti possono essere integrati con ulteriori punti determinati da 
situazioni nuove e/o da richieste di integrazioni fatte pervenire al Dirigente scolastico. 
Calendario scolastico 

Data Note 

12 settembre 2019 Inizio delle lezioni per tutti gli ordini di scuola 

1 novembre 2019 Festa nazionale 

dal 23 dicembre al 6 gennaio 2020 Vacanze di Natale 

dal 24 al 26 febbraio 2020 Chiusura deliberata dalla Regione 

dal 9 al 14 aprile 2020 Vacanze di Pasqua  

1 maggio 2020 Festa nazionale 

1 giugno 2020 Chiusura deliberata dalla Regione 

2 giugno 2020 Festa nazionale  

5 giugno 2020 Termine delle lezioni per la scuola secondaria 

10 giugno 2020 Termine delle lezioni per la scuola primaria 

30 giugno 2020 Termine delle lezioni per la scuola infanzia 

 Il Collegio docenti ha stabilito di suddividere l’anno scolastico in due quadrimestri: 
· primo quadrimestre: da settembre 2019 al 31 gennaio 2020 
· secondo quadrimestre: dal 1 febbraio 2020 a  giugno 2020 

Impegni collegiali (40 ore) 

Periodo Adempimenti Durata e osservazioni 

settembre  Connessi con inizio anno scolastico Sezione Infanzia 10 ore e ½  
Sezione Primaria: 7 ore  
Sezione Secondaria 10 ore e ½  
4/6 ore di formazione sulla sicurezza 
per chi non l’ha già fatto 

23 ottobre Piano aggiornamento 2019/20 
Eventuale revisione PTOF 
Borse di studio 
Visite e viaggi d’istruzione 

Unitario                      3 ore 

27 febbraio Criteri e modalità di scelta dei libri di testo Unitario                      2 ore  

7 maggio   Libri di testo Unitario                      2 ore  

29 giugno  Verifica finale e proposte per l’a.s. 2020/21 Unitario                      3 ore   

5 novembre e 7 aprile Collegi di plesso infanzia Infanzia                       2 ore 

In periodi da stabilire  Riunioni per aree disciplinari, collegi di plesso 
e formazione. 

Sezione infanzia: 17 ore e ½  
Sezione primaria: 5 ore 
Sezione secondaria:  
15 ore e ½  (docenti di ita, mat e 
inglese) 
9 ore e ½  (tutti gli altri docenti) 

Colloqui 

Scuola Primaria Febbraio e giugno Consegna schede Ore 2 + 2  
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Nelle seguenti date: 1/10 – 5/11 – 
10/12 – 14/1 – 18/2 – 7/4 – 12/5  
dalle ore 16 alle 18 

Ricevimento genitori Ore 14 

Scuola Secondaria  Fine novembre e fine marzo Ricevimento collettivo pom.  Ore 3  + 3 (docenti 
di ita, mat e inglese) 
Ore 6 + 6 (tutti gli 
altri docenti) 

Scuola dell’Infanzia Aprile Assemblee con i genitori Ore 1 

Nelle seguenti date: 24/9 – 10/12 
– 18/2 – 5/5 dalle ore 16 alle 18 

Ricevimento genitori Ore 8 

Totale per tutti tre gli ordini di scuola 40 ore 
Impegni Consigli di Intersezione (40 ore) per la Scuola dell’Infanzia 

Periodo Adempimenti Durata  

 settembre Connessi inizio anno scolastico 3 ore 

1 ottobre Assemblea di classe ed elezioni rappresentanti dei genitori 1 ora 

12 novembre  Insediamento con genitori eletti; progettazione ed 
organizzazione didattica 

1 ora e ½  + ½  ora 

10 marzo Andamento generale delle sezioni in rapporto alla 
programmazione di classe e alle attività di laboratorio 

1 ora e ½ + ½  ora 

28 aprile Andamento generale delle sezioni in rapporto alla 
programmazione di classe e alle attività di laboratorio 

1 ora e ½ + ½  ora 

Totale Scuola dell’Infanzia 10 ore, a pareggio 30 ore da impiegare eventualmente per intersezioni tecniche 
(senza genitori) per progettazione e organizzazione del contesto educativo secondo richiesta/proposta dei 
docenti o per necessità successive 

Impegni Consigli di Interclasse (40 ore) per la Scuola Primaria 

Periodo Adempimenti Durata  

settembre Connessi inizio anno scolastico 7 ore e 30 minuti 

1 ottobre (separatamente Sauro e 
Padoa) 

Assemblea di classe ed elezioni 
rappresentanti dei genitori 

1 ora 

 12 novembre (separatamente 
Sauro e Padoa) 

Insediamento con genitori eletti 1 ora e ½  + 1 ora 

7 gennaio (separatamente Sauro e 
Padoa) 

Verifica intermedia per classi parallele 1 ora e ½  + 1 ora 

10 marzo (separatamente Sauro e 
Padoa) 

Verifica andamento didattico disciplinare ed 
efficacia interventi di recupero 

1 ora e ½ + 1 ora 

28 aprile (separatamente Sauro e 
Padoa) 

Libri di testo  
ed eventuali non ammissioni 

1 ora e ½ + 1 ora 

 Totale Scuola Primaria   18 ore e 30 minuti  a pareggio 21 ore e 30  minuti da impiegare eventualmente per 
riunioni di plesso ovvero  per classi parallele, secondo richiesta/proposta dei docenti o per necessità 
successive. 

Impegni Consigli di Classe (40 ore) per la Scuola Secondaria 1° 

Periodo Adempimenti Durata  

settembre Connessi inizio anno scolastico 1 ora per classe 

2 ottobre Assemblea di classe ed elezioni rappresentanti dei genitori ½ ora (solo coordinatori) 

Metà ottobre Situazione di ingresso, viaggi d’istruzione e linee 
programmazione 

1 ora e ¼   per classe 

Fine novembre Programmazione, consiglio orientativo  1 ora e ¼   per classe 

Metà  marzo Definizione iniziative a sostegno del curriculum 1 ora e ¼   per classe 

Inizio maggio Libri di testo 
Verifica curricula individuali (prescrutini) 

1 ora e ½ per classe  

Totale docente con: 
3 classi           18 ore e 45’ - tutte le riunioni  
6 classi           37 ore  e 30’ - tutte le riunioni 
Altro: vedere calendario delle presenze programmate al fine di evitare riunioni con troppi assenti 
contemporaneamente. Si ricorda che nel conteggio non vanno considerati gli scrutini quadrimestrali e finali. 
Le riunioni dei Consigli di classe/interclasse/intersezione sono presiedute del Dirigente scolastico o da un 
suo delegato. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                  Fabia Dell’Antonia 


